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1. A Word programablak részei
Bekezdésformázás (felsorolás, számozás, sortávolság, igazítás)

2. A Word programablak részei
Készíts plakátot! (képek beszúrása)

3. Készíts, 5 diából álló bemutatót! (háttér, áttűnés, animáció)

4. Excel függvények alkalmazása (szumma, átlag, minimum, maximum)

5. Diagram készítése Excel-ben

